                   АДМИНИСТРАЦИЯ ЯРКУЛЬСКОГО СЕЛЬСОВЕТА      
               КУПИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

09.01.2020                                                                                                            № 1  

                                                       с. Яркуль

       Об экспертной комиссии администрации Яркульского сельсовета

В целях совершенствования документационного обеспечения, правильного оформления дел в текущем делопроизводстве, для организации и проведения работы по экспертизе ценности документов, составления номенклатуры дел, описей, отбора и передачи документов на постоянное хранение:

1. Создать экспертную комиссию администрации Яркульского сельсовета в следующем составе:

Новикова Н.А.      – специалист 1 разряда 

                                  администрации, председатель комиссии

Сосунова Е.С.      –  специалист администрации, секретарь   комиссии

          Сумина Н.А.        –  делопроизводитель, член комиссии

2. Считать основной задачей экспертной комиссии: отбор документов на постоянное и долговременное хранение, контроль за научно-технической обработкой дел, рассмотрение описей и номенклатур дел, актов о выделении к уничтожению документов с истекшими сроками хранения.

          3. Ответственность за организацию текущего делопроизводства и обеспечение сохранности управленческих документов возложить на специалиста   администрации Яркульского сельсовета Сосунову Евгению Сергеевну, бухгалтерских документов – на специалиста 1 разряда администрации Яркульского сельсовета Новикову Надежду Анатольевну. 

Глава Яркульского сельсовета 
Купинского района Новосибирской области                                   С.Е.Гудыма                                                                                  

